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BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg
MADDE 1- Bu Yénetmeligin amaci, Imar Ve Sehircilik Miidiirliigiiniin kurulus, gorev, yetki
ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2-Bu Yénetmelik, yiiriirliikteki ilgili mevzuat cercevesinde Nizip Belediyesi imar Ve
Sehircilik Miidiirligli’niin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile isleyisini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanununun 18. maddeleri ile ilgili diger
mevzuata dayanilarak hazirlanmstir.

ilkeler

MADDE 4- Belediyemiz hizmet ve faaliyetlerinde etkinlik, esitlik, hizmette kaliteyi artirmak,
belediyenin gii¢lii ve zayif yonlerini tespit ederek, firsat ve tehditleri analiz etmek, sorunlara kalic1 ve
yerinde ¢Oziim Uretmek, gelecege doniik stratejiler belirlemek, mevcut kaynaklari optimum sekilde
kullanmak, ¢aliganlarin kuruma bagliligini artirmak, yonetime kullanilabilir ve etkin bir karar almada
destek saglayici nitelikte bilgi sunmak, yonetici ve diger pozisyonlarda gorev yapan personelin
motivasyonunu saglamak, performansini artirmak, toplam kalite yonetimine gegmek.

Faaliyetlerini yiiksek nitelikli insanlarin calistigi, calisanlar1 ortak deger ve amaglar etrafinda
kenetlenmis, kabul edilebilir ve siirekli iyilestirme saglayan, teknolojik altyapiy1 etkin ve verimli
kullanan ve Ogrenen organizasyon yapisina sahip, oncii ve Ornek bir miidiirlik anlayisiyla
gerceklestirmek. Bu anlayisiyla uygun amag¢ ve hedeflere ulasabilmek icin gerekli nitelik ve
yetkinliklere sahip personel yapisini olusturmak.

Tanimlar

MADDE 5 — Bu yonetmelikte gecen;
Belediye : Nizip Belediyesini,
Bagkan : Nizip Belediye Bagkani'ni,
Baskanlik : Nizip Belediye Bagkanhgr'ni,
Encumen : Nizip Belediye Encumenini
Meclis : Nizip Belediye Meclisi
Bagkan Yardimcisi : Nizip Belediye Baskan Yardimcisi'ni,
Muduarluk - Imar ve Sehircilik MadarlGgund' na,
Midir : imar ve Sehircilik Midurd' na,
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IKINCI BOLUM
Teskilat

MADDE 6-

Imar Ve Sehircilik Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanununun 48., 22.02.2007 tarih ve
26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Belediye ve Bagli Kuruluslari Ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke Ve Standartlarina Dair Y6netmelik Hiikiimlerine gore kurulmustur.

Midiirligiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in miidiir, Yap1 Ruhsat ve
Denetim Koordinatorii (Kacak Insaat isleri, Yap1 Kullanim izin Belgesi Diizenleme, Ruhsat
Isleri), Yapi Kontrol Isleri, insaat Proje Kontrol Isleri ve Harita Isleri Plankote-Yapi
Aplikasyon, Evrak Kayit ve Veri Giris Memuru ile Arsiv Isleri ve Numarataj Isleri gibi birimler
olusturulmustur. imar Ve Sehircilik Miidiirliigii Belediye Baskan Yardimcisina karst sorumlu olup,
Miidiirliigiin teskilat yapis1 asagidaki gibidir.

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

Evrak Kayit ve Sehir ve Bolge
Veri Girisi Planlama
Harita Emlak Istimlak
Aplikasyon, Parselasyon, Birimi
Tevhid ve Ifraz
Yapi Ruhsati Proje
Iskan Mimari, Statik , Elektrik
Yap: Kontrol Yapi Denetim Ve
Kacak Insaat Hakedis islemleri
Is Yeri Teslim akedis Islemierl
Is Bitirme
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Numarataj Arsiv

Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 7-

(1)

2)

3)

“4)
)

(6)

(7
®)

9

(10)

Nizip Belediyesi ve miicavir alan simirlart iginde, planli ve modern sehirlesme,
dayanikli ve yasanabilir yapilagmayr saglamak amaciyla, resmi ve 6zel biitiin
yapilarin “3194 sayili Imar Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 4708 sayil1 Yap1
Denetim Kanunu ve diger ilgili Kanunlar ile bunlara dayali ¢ikartilmis olan tiim
yonetmelik, genelge ve tamimler kapsaminda” tesekkiiliinii saglamak.

Mevcut imar planina uygun olarak, Ruhsata esas olan Mimari projeleri, tadilat ve
ilave kat projeleri, kat irtifaki ve kat miilkiyeti projelerini, sithhi tesisat, asansor, 1s1
yalitimi1 ve peyzaj projelerini  betonarme projeleri, elektrik ve mekanik tesisat
projelerini, jeolojik, jeofizik ve cat1 planlarini inceleyerek onaylamak.

Yeni yapilara mevcut imar planina uygun olarak yapim ruhsati vermek, insaat
ruhsatlarin1 yenilemek ve tadilat ruhsatlarin1 vermek, ruhsat verilen yerlerin yola
olan ¢gekme mesafelerinin, kot kontrolleri ile temel {istii aplikasyonlarin1 yapmak.

Imar parselleri iizerinde yapilacak ruhsatl insaatlarin temel {istii kontrollerini yapmak.

Ingaatin tamamlanan yapilarin yerinde projeye uygunlugunun kontrol edilerek yapi
kullanim izin belgesi diizenlemek,

is bitirme belgesi tutanagi ve yapir denetim sertifikasi vermek, 4708 sayili Yasa
kapsamindaki ruhsatli yapilarin yapt denetim hizmet bedeli 6demelerine esas
kontrollerini yapmak, 6deme emirlerini hazirlamak.

Ruhsat alinan yapilarin yer teslimini yapmak, su basman seviyesine gelen yapilarin su
basman vizelerini yapmak, kontrol etmek.

Asansorlii binalarin asansor tescil islemlerini yapmak ve yillik periyodik kontrollerle
ilgili iglemlerini ytirtitmek.

Kamulagtirma islemleri tamamlanip bedeli ddenen ve yikilmasi gereken binalarin,
gerekli belediye birimleri ve kurumlar ile birlikte hareket etmek suretiyle yikim
islemini saglamak.

5205 sayilt yasa kapsamindaki ingaatlardaki teknik uygulama sorumlularinin
caligmalarini kontrol etmek. Yap1 denetim feshi, kapanmasi ve fenni mesul teknik
uygulama sorumlusu, Santiye sefi istifas1 durumlarinda insaata yapi tatil zapti
diizenlenmesini saglamak ve kontrol altina almak, Miidiirliik tarafindan diizenlenen
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yap1 ruhsatlarinda miiteahhitlik iistlenenlere ait is deneyim ve is bitirme belgesi
diizenlemek,

Belediye yetki alanmi igerisinde numarataj olusturmak, bilgisayar ortaminda siirekli
giincel tutmak, kurumlar ve kisiler tarafindan talep edilen adres tespit ve
degisikliklerini diizenlemek ve sonuglandirmak. talep edene sokak krokilerini temin
etmek, Aski, Elektrik Dagitim Sirketi ve tiim resmi kurumlardan gelen yazilara
cevap vermek.

Statik projeye veri olan zemin etiit raporlarini denetlemek ve onaylamak.

Miidiirliigiin yetki ve sorumlulugundaki her tiirli miiracaati1 ve sikadyeti kanun ve
yonetmeliklerde verilen siire icerisinde onayli yapi projesine uygun olarak
iceriklerine gdre bagvuru kayit siralarina gore degerlendirerek sonuglandirmak.

Insaat ruhsat1 verilen yapimlara iliskin ruhsat, kontrol v.b. tiim belgeleri standart dosya
planina gore arsivlemek

Insaat ruhsat1 verilmesi icin istenilen belgeleri ve igerigini gosteren listenin her dosya
icin diizenlenmesini, teslim alan ve kontrol eden sorumlular tarafindan
imzalanmasini saglamak.

Insaat ruhsat1 alinacak yapilara kap1 numarasi vermek,

Yeni acilan yollara sokak numarasini vermek.

Adres degisikligi taleplerini yerinde inceleyerek diizenlemek.

1003 Sayili Kanunun 1. 2. ve 5. maddeleri kapsaminda Numarataj ¢alismalar1 yapmak.

Numarataj Kayitlarini diizenlemek ve arsivlemek.

2942 sayili Kamulagtirma Kanunu ve ayni kanunun 4650 sayili yasa ile degisiklik
yapilmasina dair kanuna tabi olarak kamulastirma islemleri yapmak.

2942 sayili Kamulastirma Kanunun 4650 sayili yasa ile degisik 26. maddesine gore
takas islemleri, 30. maddesine gore devir islemleri yapmak.

Kentsel doniisiim ile ilgili ig ve islemleri yiirtitmek

5393 Sayili Belediye Kanunu ve 3194 sayili imar Kanununun 17. Maddesine istinaden
hisseli taginmazlarin satiglart ile ilgili dosyalarin hazirlanarak gerekli islemin
sonuglandirilmas.

Kamu yarar1 karar1 bulunan derneklerin istekleri dogrultusunda ilgili kanun maddeleri
kapsaminda tahsis islemleri yapmak.

Kamu kurum ve kuruluslarinin talepleri dogrultusunda ilgili kanun maddeleri
kapsaminda tahsis islemleri yapmak, gerekli bilgi alisverisinde bulunmak ve
yazigmalar yapmak.

Kamulagtirilmasi diisiiniilen arsa ve lizerindeki muhdesatlarin arazide tespitini yapmak.

1/1000 olgekli ve tasdikli uygulama imar planlarina gore; tapu, koordinathi cap ve
roperli kroki ile miiracaat eden vatandaglarin parsellerine gore imar ¢ap1 veya imar
durumu tanzim etmek,
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imar kanununun 26. Maddesine gére resmi kurum ve kuruluslarin imar taleplerini tetkik etmek,
imar ¢apli veya imar durumu tanzim etmek,

Belediye miilkiyetlerinde yol terki, imar uygulamasi, ifraz, tevhit, parselasyon ve uygulama serh
islemlerini ylrtutmek,

Belediyemiz sinirlari icerisinde kalan parsellerin  milkiyet dokusunun olusturulmasi,
parselasyon durumlarinin sayisal ortama aktarilmasi, dijital ortamda hazirlamak ve bunlara
gore imar paftalarinin agcilmasini saglamak,

Imar planlarina uygun yapilan imar diizenlemeleri sonucu olusan paftalarin
diizenlenmesi ve olusturulmasi.

3194 sayili imar kanunun 11., 15., 16. ve 17. maddelerine gore yapilan ihdas, tevhit,
yol terki, ifraz dosyalarini; Kontrol etmek, Enciimene havale etmek, Harg
hesaplamak, Onaylamak, Kurumlarla yazigsmalarini yapmak, dosyalarin arsivini
tutmak,

3194 sayili imar kanunun 18. ve 19. Maddelerine goére yapilan imar uygulama
dosyalarini; kontrol etmek, Miilkiyet sahiplerine tebligat géndermek, Itirazlari
degerlendirmek, har¢ hesaplamak, onaylamak, kurumlarla yazigsmalarini yapmak,
dosyalarin arsivini tutmak,

imar uygulamalarina agilan davalarda bilgi ve belgeleri temin ederek savunma yapilmak izere

Hukuk isleri Midiirliigiine gdndermek,

Imar uygulamalari, tevhit, ihdas, yol terki, ifrazlarla ilgili vatandastan gelen dilekgelere
yazili ve s6zli cevap vermek,

Halihazir harita yapimi i¢in arazi kontrolii yapmak, hazirlanan paftalar1 onaylamak

Belediye Meclisine sunulan imar planlar1 ile ilgili dosyalarin teknik incelemesini
yaparak dosyanin Meclise havalesini saglamak,

Pazarlik komisyonuna yapilacak olan kamulastirmalarla ilgili vatandasi bilgilendirmek.

Belediyemiz adina devri yapilan tasinmazlarin tapuda tescili ve satig1 yapilan
taginmazlarin tapuda ferag iglemlerinin yapilmasi.

Vatandasin miiracaatlar1 halinde yazili ve sozlii olarak taleplerinin degerlendirilmesini
yapmak.

Kamu kurum ve kuruluslar ile bilgi alisverisinde bulunmak ve resmi yazismalara cevap
vermek.

Kamu kurumlarinin talepleri dogrultusunda miilkiyetimizde bulunan gayrimenkullerin
(Okul, Saglik Ocagi, Camii vb. yerlerin) devir ve tahsis islemlerinin yapilmasi.

Birimin, taginir mal ihtiyag¢larini tespit eder ve temini i¢in gerekli birimlere iletilmesi,
Midiirliiglin, stratejik plan dogrultusunda yillik performans programini ve buna baglh

olarak biit¢esini hazirlar ve Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderir.

Miidiirliigiin performans hedefleri kapsaminda, is kapasitesi ve faaliyet alanlarmi
dikkate alarak giinliik, haftalik, aylik ve yillik calisma planlar1 hazirlar ve bu
planlarin uygulanmasini saglar.

Miidiirliigiin performans hedefleri kapsaminda “Y1illik Faaliyet Raporu”nu hazirlar.
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Miidiiriin Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 8§:

1.

8.

9.
10.

11.

12.

13.

Belediye mevzuati, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanmasindan bagli bulundugu Baskan Yardimcisina karsi sorumludur.

Alt birim yetkilileri arasinda gorev bolimii yapmak izin , hastalik, ve ¢ekilme gibi
nedenlerle ayrilanlarin yerine gorevlendirmeler yapilarak hizmetlerin aksamamasi i¢in
gerekli onlemleri almak,

. Miidiirliik birimlerinin planli ve programli bir sekilde ¢alismalarini diizenleyerek,

personel arasinda uyumlu bir isbirligi ortam1 kurulmasini saglamak ve ¢alismalari
izlemek, denetlemek,

Caligma verimini arttirma amactyla kanunlari, idari ve genel yargi kararlarini bunlarla
ilgili yayinlar1 satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini
saglamak i¢in gerekli talep ve olurlar1 hazirlamak,

. Miidiirliiglin caligmalarin1 mevzuat esaslarina gore diizenlemek amaciyla her yil calisma

programi hazirlamak, Bagkan Yardimcisinin onayina sunmak,

Miidiirliikte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek
calismalar degerlendirmek,

Miidiirliige ait biitiin kisimlarin ¢alismalarini izlemek, denetlemek ve gerekli direktifleri
vermek,

Ilgili mevzuat, Genelge, Yonetmelik , meclis, enciimen kararlar1 ve Bagkan
Yardimcisinin talimatlart ¢ergevesinde, gorevlerini yerine getirmek.

Miidiirliik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek.

Miidiirlik emrinde gorev yapan personelle ilgili 6diil, takdirname, yer degistirme gibi
personel islemleri i¢in Onerilerde bulunmak,

Midiirliiginde calisan gorevlilerin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etmek ve
Baskan Yardimcisinin onayina sunmak,

Miidiirliigiine bagh kadro goérevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler
yapmak, rastlayacagi aksakliklar1 gidermek,

Gegici siire gorevde bulunamayacagi donemlerde, Miidiirliige tayin sartlarina haiz olan
teknik personelden birini Midiirliige Vekalet etmek {lizere belirlemek ve Baskan
Yardimcisinin uygun goriisiinii miiteakip Baskanlik Makaminin Onayina sunmak,

14. Nizip Belediye sinirlar1 déhilinde 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger kanunlarin

15.
16.

Belediye ye yiikledigi gorevleri yerine getirmek.
Miidiirliik biinyesinde c¢alisanlarin her vatandasa esit muamele yapmasini saglamak,
Sikayetleri kanun ve yonetmeliklerde verilen siire icerisinde mevcut imar planina ve

onayli projesine uygun olarak iceriklerine gore basvuru kayit siralarina gore
degerlendirerek sonuglandirmak,

17. Kalite Yonetim Sistemine katilmak ve destek olmak.

18.

Baskan Yardimcisi tarafindan verilecek gorevleri yerine getirmek.

7
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Evrak Kayit ve Veri Giris Birimi Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 15:

1. Miidiirliige gelen-giden evrak kayitlarini tutmak.

2. Midiirliige gelen evrakin ilgili birimlere havalesini ve giden evrakin postaya verilmesini
saglamak.

3. Resmi kurum evraklarinin arsivini olusturup takibini yapmak.

4. Gelen vatandasa sozlii yonlendirme yapilmasini saglamak,

5. Evrak takibini yapmak,

6. Emlak ve Istimlak Miidiirliigii tarafindan verilen yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu
is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek,
yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine bilgi vermek,

7. Amirinin vermis oldugu emir ve talimatlar1 dogrultusunda hareket etmek,

8. Is ve islemlerini mevzuatlara uygun sekilde eksiksiz yerine getirmek,

9. Birimin, taginir mal ihtiyaclarini tespit eder ve temini igin gerekli birimlere iletir.

Gorevi ile ilgili gelismeleri arastirmak, gelistirme ¢alismalar1 yapmak.

Sehir ve Bolge Planlama Birimi Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 12 : Sehir ve Bolge Planlama biriminin gorevlerinin baginda kapsadiklar: alan ve
amaca gore imar plan1 yapmak, yaptirmak, yapilan imar planlarini denetlemek gelir. Imar planlar
Nazim Imar Planlar1 dogrultusunda uygulama imar planlarmni hazirlamak.

l.

Belediye Meclisine sunulan 1/1000 6l¢ekli uygulama imar plan dosyalarinin teknik
incelemesini yapar ve dosyanin Meclise havalesi i¢in yazigsmalarin yapilmasini
saglamak,

Biiyiiksehir Belediyelerine bagli Ilce Belediyelerinde karara baglanan 1/1000 dlgekli
uygulama imar planlari, Biiyiiksehir Belediyesinin 1/5000 &l¢ekli Nazim Imar Plan
kararlarina uymak zorundadir. Planlama birimi yasal prosediir geregi 1/1000 dlgekli
Uygulama imar planlarinin Biiyliksehir Belediyesi Baskani tarafindan onaylanmasi
hususunda gerekli yazigsmalar1 yapar. Biiyiiksehir Belediyesinden onaylanarak gelen
planlarin 1(bir) ay siire ile ilan edilmesini saglar ve ilan siiresinde yapilan itirazlarin
degerlendirilmesi icin evraki takip eder. Itiraz olmadigi takdirde plan yasal olarak
kesinlesir,

Sehven yapilan hatalarin giderilmesine yonelik olarak; 1/5000 dlgekli Nazim Imar Plani
kararlarin1 bozmayacak sekilde Bagkanlik emirleri dogrultusunda 1/1000 6lgekli imar
plani degisikliklerinin yapilmasi veya yaptirilmasini saglamak,

Kamu kurum ve kurulus taleplerinin, yasa, yonetmelikler ve genelgeler cercevesinde
incelenerek degerlendirilmesi, gereginin yapilmasini saglamak ve geregini yapmak,
Vatandaglarin planlara iliskin taleplerinin yasa, yonetmelikler ve genelgeler
cercevesinde incelenerek gereginin yapilmasini saglamak,

Olusmus mahallelerde eksikligi goriilen sosyal donatilardan Egitim Alani, Resmi
Kurum Alani, Park Alani, Dini Tesis Alani, Spor Alani vs. i¢in planlama caligsmasi
yapmak,

Eski yerlesim alanlarinin 1slah edilmesi konusunda kentsel doniisiim planlama ¢alismasi
yapmak,
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10.

11

12.

13

16.
17.
18.

19.
20.

Miidiirliik biinyesinde harita birimi ile koordineli olarak calisarak gelen ifraz, tevhit ve
uygulama dosyalarinin imar plan kararlarina uygunlugunu denetlemek,

Imarli olan arsalarin imar plan kararlarma uygun olarak imar durumu vermek,
gerektiginde arsa sahiplerine sozlii olarak bilgi vermek,

Imar planlarina uygun olarak yapilan imar diizenlemeleri sonucu olusan paftalarin
diizenlenmesi ve olusturulmasi yapmak.

. Ilgili mevzuatlar hakkinda yeterli bilgiye sahip olmaktan, mevzuat degisiklerini takip

etmekten, gorevlerin mevzuata uygun olarak dogru bi¢imde yapilmasindan amirine
kars1 sorumludur.

Amirinin vermis oldugu emir ve talimatlar1 dogrultusunda hareket etmek, Is ve
islemlerini mevzuatlara uygun sekilde eksiksiz yerine getirmek, gorevi ile ilgili
gelismeleri arastirmak, gelistirme ¢alismalar1 yapmak.

. Vatandastan gelen imar durumu dilekgelerinin harcini hesaplamak,
14.
15.

Vatandastan gelen imar durum dilekgelerini hazirlamak,

Imar kanununun 26.maddesine gore resmi kurum ve kuruluslarin imar taleplerini tetkik
etmek ve imar durumu tanzim etmek,

Mahkeme ve icra miidirliiklerince talep edilen imar durumlarimi diizenleyerek ilgili
birimlere géndermek,

Imar Planlan ile ilgili acilan davalarla ilgili gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek
mahkemeye ve/veya hukuk isleri miidiirliigiine géndermek,

Imar planlar1 ve yazismalari ile ilgili arsivi diizenlemek ve tutmak,

Vatandaslara harita ve imar durumu hakkinda sozlii olarak bilgi vermek.

Ilgili mevzuatlar hakkinda yeterli bilgiye yeterli bilgiye sahip olmaktan, mevzuat
degisiklerini takip etmekten, gorevlerin mevzuata uygun olarak zamaninda ve dogru
bicimde yapilmasinda amirine kars1 sorumludur,

Harita Birimi Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 9:

1.

2.

e

1/1000 6lgekli ve tasdikli uygulama imar planlarina gore; tapu koordinath ¢ap ve roperli
kroki ile miiracaat eden vatandaslarin parsellerine imar ¢ap1 durumu tanzim etmek,

3194 sayilt imar kanunun 11., 15., 16., 17. maddelerine gore yapilan ihdas, tevhit, yol
terki, ifraz dosyalarini; Kontrol etmek, Enciimene havale etmek, Har¢ hesaplamak,
Onaylamak, Kurumlarla yazigmalarin1 yapmak, Dosyalarin arsivini tutmak,

. 3194 sayili imar kanunun 18., 19. Maddelerine gore yapilan imar uygulama dosyalarinz;

kontrol etmek, Miilkiyet sahiplerine tebligat gondermek, itirazlar1 degerlendirmek, Harg
hesaplamak, Onaylamak, Kurumlarla yazigmalarim1i yapmak, Dosyalarin arsivini
tutmak,

Kentsel Doniistim ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Imar uygulamalarina acilan davalarda bilgi ve belgeleri temin ederek mahkemeye
gondermek,

Imar uygulamalarina agilan davalarda hukuk miidiirliigiine savunma yazmak,

Imar uygulamalari, tevhit, ihdas, yol terki, ifrazlarla ilgili vatandastan gelen dilekgelere
yazili ve sozlii cevap vermek,
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10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

Halihazir harita yapimi i¢in arazi kontrolii yapmak, hazirlanan paftalar1 onaylamak.
Imar kanununun 26. Maddesine gore resmi kurum ve kuruluslarin imar taleplerini tetkik
etmek ve imar ¢aplarini tanzim etmek,

Resmi kurum ve kuruluslar ile yazigmalar yapmak,

Belediye miilkiyetlerinde yol terki, imar uygulamasi, ifraz, tevhit, parselasyon ve
uygulama iglerini yapmak,

Belediyemiz tasinmazlar1 tizerine diger kurum ve kurulusglarca konulacak olan ve
kaldirilacak olan gerhlerin (haciz, tedbir, ipotek vb.) takibi ve neticelendirilmesini
yapmak,

Belediyemiz siirlart igerisinde kalan parsellerin miilkiyet dokusunun olusturulmas,
parselasyon durumlarinin sayisal ortama aktarilmasi, dijital ortamda hazirlamak ve
bunlara gore imar paftalarinin agilmasini saglamak,

Serbest calisan miihendislerin hazirlamis oldugu uygulama ifraz, tevhit, yola terk ve
parselasyon dosyalarini tetkik etmek ve enclimene sunmak,

Belediyemiz biinyesindeki diger miidiirliiklere talepleri dogrultusunda yardimci olmak,
Amirinin vermis oldugu emir ve talimatlar1 dogrultusunda hareket etmek,

Is ve islemlerini mevzuatlara uygun sekilde eksiksiz yerine getirmek,

Gorevi ile ilgili gelismeleri aragtirmak, gelistirme ¢alismalar1 yapmak.

Kamulastirma Birimi Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 10 :

1.

S N

11.

12.

Kamulagtirmalara iliskin vatandasin basvurusu veya tapuda satis islemi esnasinda tapu
tarafindan yazi ile kamulastirma serhinin kaldirilmasi, gerekli aragtirmalar yapilarak
tapuya serhin yazisini yazmak,

2942 sayili Kamulagtirma Kanunu ve ayni kanunun 4650 sayili yasa ile degisiklik
yapilmasina dair kanuna tabi olarak kamulastirma islemleri yapmak,

. 2942 sayili kamulagtirma kanunun 4650 sayili yasa ile 26. Maddesine gore takas

islemleri yapmak, — 2942 sayili kamulastirma kanunun 4650 sayili yasa ile 30.
Maddesine gore devir islemleri yapmak,

2886 sayili Devlet Thale yasasinin 35/a ve 45. Maddelerine gére arsalarin satisi igin
gerekli 6n ¢alismalar1 yapmak,

3194 sayili Imar Kanununun 17. Maddesine gére hisse satis1 yapmak,

Kamu kurumlarindan tahsis islemleri yapmak,

Kamu yarar1 karar1 bulunan derneklerin istekleri dogrultusunda tahsis islemleri yapmak,
Kamu kurum ve kuruluslarin talepleri dogrultusunda tahsis islemleri yapmak ve gerekli
bilgi alig verisinde bulunmak, yazismalar yapmak,

Belediye gayrimenkul envanterinin olusturulmasi i¢in tapuda ¢alismalar yapmak,

. Kamulastirilmasi diisliniilen arsa ve {izerindeki muhtasarlarin arazide yerinde tespiti

yapmak,

Belediyemiz adina devri yapilan taginmazlarin tescil, satis1 yapilan tasinmazlarin ferag
islemlerini yapmak.

Ilgili mevzuatlar hakkinda yeterli bilgiye sahip olmaktan, mevzuat degisiklerini takip
etmekten, gorevlerin mevzuata uygun olarak dogru bi¢imde yapilmasindan amirine
kars1 sorumludur.

10




iM_AR VE S}EHiRCiLiK MUDURLI"JGU
TESKILAT, GOREV, YETKI, SORUMLULUK
VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

13.

14.
15.
16.
17.

18.

19.
20.

21.
22.

Ilgili mevzuatlar hakkinda yeterli bilgiye sahip olmaktan, mevzuat degisiklerini takip
etmekten, gorevlerin mevzuata uygun olarak zamaninda ve dogru bigimde yapilmasinda
amirine karsi sorumludur.

Amirinin vermis oldugu emir ve talimatlar1 dogrultusunda hareket etmek,

Is ve islemlerini mevzuatlara uygun sekilde eksiksiz yerine getirmek,

Gorevi ile ilgili gelismeleri aragtirmak, gelistirme ¢alismalar1 yapmak.

Kamu kurumlarindan, mahkemeden, 6zel ve tiizel kisilerden gelen resmi yazi ve
dilekgelere arastirarak cevap vermek,

Enciimenden c¢ikan dosyalar1 yaziyla vatandasa bildirmek ve tapu devir islemlerini
yaparak imza vermek ve satis1 gerceklestirmek,

Kentsel Doniistim ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Imar Planlarinda genel kullanim alanlarinda kalan tasmnmazlarla ilgili kamulastirmasiz
el atma davasi ag¢ilmasi durumunda ve tapu iptali ve tescili i¢in acilan davalarla ilgili
gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek mahkemeye ve/veya hukuk isleri miidiirliigiine
gondermek,

Ihtiyag halinde resmi kurumlarla bilgi alisverisinde bulunmak,

Ilgili mevzuatlar hakkinda yeterli bilgiye yeterli bilgiye sahip olmaktan, mevzuat
degisiklerini takip etmekten, gorevlerin mevzuata uygun olarak zamaninda ve dogru
bicimde yapilmasinda amirine kars1 sorumludur.

Kacak Insaat isleri Birimi Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 9:

1.

SN

Kagcak ve Imar mevzuatina aykir1 yapilasmalarla etkin miicadelelerde bulunmak,
Belediye sinirlari igerisindeki her tiirlii ingai faaliyetin mer’i mevzuata uygunlugunu
denetlemek.

. Ruhsatsiz yap1 yapilmasina engel olacak ¢alismalar yapmak, Ruhsatsiz veya ruhsatina

aykir1 yapilan yapilari tespit etmek, Imar kanununun ilgili maddelerine gére, haklarinda
yapi tatil tutanagi tanzim etmek, miihiirlemek, evrak kayit ve veri girig birimine
kaydettirmek, yikim ve idari para cezasi verilmek iizere Belediye Enclimenine sevkini
saglamak.

. Belediye Enclimeninden ¢ikan yikim kararlarinin uygulanmasini saglamak tizere Fen

Isleri Miidiirliigiine bildirimde bulunmak,

Kacak ingaat yapan mal sahibi, miiteahhit ve yap1 denetim kuruluslari ile ilgili keyfiyeti
Bakanliga bildirme islemlerinin yapilmasini kontrol ve takip edilerek
sonuglandirilmasini saglamak,

Estetik ve Sehircilik yoniinden sakincal1 yapilasmay1 engelleyici calismalar yapmak.
Fen Isleri tarafindan yapilacak olan yikim iglemlerine teknik destek saglamak.

Yapt denetimle ilgili mer’i mevzuata gore idarenin yetki ve sorumlulugundaki
konularda yapilmas1 gerekli iglemlerinin yapilmasini ve kontroliinii saglamak

11
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8.

9.

Maili inhidam (Yikilabilecek durumdaki) durumunda olan binalar tespit etme ve yikim
kararlarini alma islemlerinin yapilmasini, kontrol ve takip edilerek yikim iglemi i¢in
Fen Isleri Miidiirliigiine bildirilmesini saglamak.

Yapt Kullanma izni alinmadan kullanilan/kullandirilan binalar hakkinda imar
mevzuatina gore islem yapmak.

10. Kamunun selameti i¢in imar kanununda oOngoriilen tedbirleri almak, bu tedbirlere

11.

uymayanlar hakkinda yasal islem yapilmasini saglamak,

Miidiir tarafindan verilen gorevler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve
diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek, yaptig1 is ve islemlerle
ilgili glinliik ve haftalik diizenli yazili bilgi vermek.

Ruhsat Isleri Birimi Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 10 :

l.

2.

Yetki ve sorumlulugundaki her tiirlii miiracaat1 ve sikdyeti kanun ve yonetmeliklerde
verilen siire icerisinde mevcut imar planina ve onayli projesine uygun olarak
igeriklerine gore bagvuru kayit siralarina gore degerlendirerek sonuglandirmak.
Performans hedefleri ve biitgesine gore bir y1l boyunca kullandig1 kaynaklar1 ve yaptigi
faaliyetleri gosteren “glinliik, haftalik, aylik ve yillik Faaliyet Raporu”nu hazirlamak,

. Insaat ruhsat1 verilen yapilara iliskin ruhsat, kontrol v.b. tiim belgeleri standart dosya

planina gore arsivliemek,
Insaat ruhsat1 verilmesi igin istenilen belgeleri ve igerigini gdsteren belgelere ait bir liste
diizenlemek, teslim alanla birlikte imzalamak,

Yapi Kullanim izin Belgesi Diizenleme Isleri Birimi Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 11:

1.

™

Nk W

Belediye mevzuati goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanilmasindan miidiire karsi sorumludur.

4708 sayil1 Yap1 Denetim Yasasi ve Yap1 Denetimi Uygulama Y 6netmeligine gore
yapilarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu kontrol etmek,

Yap1 denetim firmalar1 hak edis evraklarini kontrol etmek,

Yap1 denetim kuruluslar tarafindan hazirlanan is bitirme tutanagini kontrol etmek.
Yap1 kullanma izin belgesi vermeden 6nce, SGK ilisiksizlik belgesini istemek.

Vergi Dairesi iskan harcinin tahsil edilmesini saglamak.

4708 sayil1 yasa, 3194 sayil1 imar yasas1 ve ilgili mevzuata ve standartlara uygun yapi
kullanma izin belgesi hazirlamak.

Yap1 kullanim belgesi verilmis yapilara ait bilgileri bilgisayar sistem iizerinden ve yazili
olarak vergiye esas olmak iizere Mali Isler Miidiirliigiine bildirmek,

Binalarin 1s1 yalitim projelerine uygunlugunu kontrol etmek,

. Asansorlerin Asansor Y onetmeligine uygunlugunun TSE kontroliinden sonra asansor

ruhsat1 tanzim etmek. Ruhsat ve iskanla ilgili uygunlugunu kontrol etmek; raporlari
onaylamak,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.

Gorev alani icindeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler gercek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ¢ergevesinde cevap vermek,
verilen cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulastirmak

Belediye mevzuati, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanilmasindan miidiire kars1 sorumludur.

Kanun, Yo6netmelik, meclis kararlari, onayli projelere ve imar planlarina uygun olarak is
ve iglemleri gergeklestirir.

Yetki ve sorumlulugundaki her tiirlii miiracaat1 ve sikdyeti kanun ve yonetmeliklerde
verilen siire igerisinde mevcut imar planina ve onayli projesine uygun olarak
iceriklerine gore bagvuru kayit siralarina gore degerlendirerek sonuglandirmak.
Isboliimii esaslari dahilinde, es diizey ve diger pozisyonlarla koordinasyon icerisinde
calisir.

Beceri ve mesleki agidan kendini gelistirir, bu amagli etkinliklere istekli olarak katilir.
Higbir fark gézetmeden her vatandasa esit davranir.

Yap1 Ruhsat ve Denetim Birimi tarafindan verilen diger is ve islemleri yiriitiir

Yapi Kontrol Isleri Birimi Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 12:

1.

Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin “yapr denetim sistemi” {izerinden gerekli is ve
islemleri yiirtitmek, 5205 sayili yasa kapsamindaki insaatlardaki teknik uygulama
sorumlularinin ¢aligmalarin1 kontrol etmek. Yapi denetim feshi, kapanmasi ve fenni
mesul T.U.S. Santiye sefi istifas1 durumlarinda insaata yapi tatil zapti diizenlenmesini
saglamak ve kontrol altina almak, Miidiirliik tarafindan diizenlenen yapi ruhsatlarinda
miiteahhitlik iistlenenlere ait i3 deneyim ve is bitirme belgesi diizenlemek,

Insaat ruhsatlar1 verilen yapilarin; 3194 sayili Imar Kanununu ve 4708 sayili Yapi
Denetim Yasasi1 geregi denetlemek ve uygunlugunu saglamak.

. Ruhsat ve eklerine uygun yapilmayanlar hakkinda, Imar Kanununun ilgili maddelerine

gore belirtilen siirelerde islem yapmak.

Tahta perde ve tabela mecburiyetini denetlemek, is sagligi ve giivenligi tedbirlerinin
alindigini denetlemek,

Yapilarla ilgili sikayetleri ve olumsuzluklar1 kanunda belirtilen eksiklilerle ilgili
inceleme siirelerinde, sikayet ve olumsuzluk konusunda kanunda bir siire
tanimlanmamissa en ge¢ 15(onbes) giin igerisinde degerlendirmek, incelemek, rapor
diizenlemek, ilgili basvuru sahibine cevap vermek.

Yap1 denetim firmalar1 tarafindan yaptirilan bina aplikasyon ve temel iistii aplikasyon
Olctimlerini ve krokilerini muhafaza ve kontrol etmek,

Yonetmelik ile kendisine verilen gorevlerin yerine getirilmesinden, yetkilerin
zamaninda kullanilmasindan, Miidiire kars1 sorumludur.

Belediye sinirlart igerisinde imar ¢aligmalarin1 aksamadan yiiriitmek, kontrol ve takip
etmek,
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9. Yetki ve sorumlulugundaki her tiirlii miiracaat1 ve sikayeti kanun ve yonetmeliklerde
verilen siire igerisinde mevcut imar planina ve onayli projesine uygun olarak
igeriklerine gore bagvuru kayit siralarina gore degerlendirerek sonuglandirmak.

Proje Kontrol Isleri Birimi Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 13:

1.

Nk W

Kanun ve Yonetmelikler ile kendisine verilen gorevlerin yerine getirilmesinden,
yetkilerin zamaninda kullanilmasindan, Miidiire kars1 sorumludur.

Suret proje, irtifak listesi, tasdik islemlerini yapmak.

Parsel bazinda yapilan ¢aligmalar1 Tapu ve Kadastro Sistemine entegre etmek.
Kat irtifaki ve kat miilkiyeti projelerini tasdik etmek,

Mevcut imar planina uygun olarak, Ruhsata esas olan Mimari projeleri, tadilat

ve ilave kat projeleri, sihhi tesisat, asansor, 1s1 yalitimi ve peyzaj projelerini
betonarme projeleri, elektrik ve mekanik tesisat projelerini, jeoloji ,jeofizik ve
cat1 planlarini inceleyerek onaylamak.

Yetki ve sorumlulugundaki her tiirli miiracaati ve sikayeti kanun ve
yonetmeliklerde verilen siire igerisinde mevcut imar planina ve onayli projesine
uygun olarak bagvuru kayit siralarina gore degerlendirerek sonuglandirmak.

. Gorev alanmi i¢indeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, ger¢cek ve

tiizel kisilerden gelen yazi1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler cergevesinde
cevap vermek, verilen cevaplari ilgilisine yasalara uygun sekilde ulastirmak.

Harita Isleri Plankote-Yap1 Aplikasyonu Birimi Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 14:

l.
2.

Resmi kurum ve kuruluslarin talepleri dogrultusunda yazismalar1 yapmak.
Serbest ¢alisan miithendislerin hazirlamis oldugu plankote, yap1 aplikasyon
dosyalarin1 tetkik etmek ve kanuni siireler i¢erisinde onaylamak, yonetmelik
geregi ihtiya¢ duyulmasi halinde enciimene sunmak.

. Tetkik sirasinda tespit edilen eksik ve yanlislarin giderilmesi i¢in bagvuru

tarihinden sonraki 15 giin icerisinde ilgilisine bildirmek,

Yetki ve sorumlulugundaki her tiirlii miiracaati ve sikayeti kanun ve
yonetmeliklerde verilen siire igerisinde mevcut imar planina ve onayli projesine
uygun olarak iceriklerine gore basvuru kayit siralarina gore degerlendirerek
sonuclandirmak.

Ruhsat birimi ile koordineli ¢alismak.

Imar parselleri iizerinde yapilacak ruhsatli insaatlarin yer gosterme ve temel {istii
kontrollerinin yapilmasi,

Numarataj Birimi Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 17:
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Belediye simirlari igerisinde bulunan meydan, bulvar, cadde, yol, sokaklar ile bunlara
cephesi bulunan yapilara adres tespiti yapmak, herhangi bir toprak pargasi veya binanin
cografi konumunu ve islev acisindan Ulusal Adres Veri Tabami sisteminde
tanimlanmasini saglamak,

2. 25.04.2006 tarihli 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu’nun 69.Maddesine gore
01.07.2006 tarih ve 26245 sayili resmi gazetede yayinlanan ‘Adres ve Numaralamaya
Ait Yonetmelik’ kapsaminda, numaralandirilan binalara ait adreslerin Ulusal Adres Veri
Tabanina islenmesini ve bu verilerin giincellenmesini saglamak.

3. Belirlenen adreslere gore pafta, ada, parsel tespitleri yapmak,

4. Sokak isimlerini ve kap1 numaralarini belirlemek,

5. Yeni acilan veya ismi degistirilecek sokaklara isim verilmesi i¢in Biiyiiksehir Belediye
Meclisine sunulmak {izere dosya hazirlamak

6. Adreslerini gilincellemek isteyen vatandaslara dilek¢e basvurusu ile resmi adres tespiti
vermek,

7. Yeni ruhsat bagvurusunda bulunan vatandaslara ruhsat yazilmak {izere adres tespiti
vermek UAVT(Ulusal Adres Veri Tabanina) sisteminde proje olusturmak,

8. Levhalama Islemi yapmak,

9. Mahalle sinirlarinin tespiti, cadde, sokak, bulvar, meydan isimleri ile bunlar {izerindeki
binalara kapt numarasi verilmesi seklinde uygulamalar ile Kent Bilgi Sistemi
calismalarina altlik olusturacak sekilde Adres Bilgi Sistemi ¢aligmalar1 yapmak.

UCUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler
Miidiirliik biitcesi

MADDE 17- 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ve Mahalli Idareler Biitce
ve Muhasebe Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca Belediye Baskaninin biitge cagrisina istinaden yillik
gider biitce tasarilarini hazirlayarak yasal siiresi igcerisinde Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne teslim etmek.

Miidiirliigiin tasimir mal islemleri ve ihtiyac¢larin temini

MADDE 18- Yapilacak tiim satin alma ve ihalelere iliskin ihtiyaglarin kesif ve talepleri ile
teknik sartnamelerini hazirlayarak satin alinmasini saglamak, kontrollerini, hakkedislerini ve
kabullerini yapmak,

Miidiirliik birimine ait mal ve malzemelerin giris-¢ikis ve muhafaza islemlerini yapmak,
hurdaya ¢ikan malzemeleri 2886 sayili kanuna uygun olarak satmak, bunlara iligkin kayitlar1 tutmakla
gorevli ve ylikiimliidiir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
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MADDE 19— Is bu ydnetmelik te hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur

Yiirirlik

MADDE 20 -Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Meclisi Onay1yla yiirtirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 21-Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiritiir.
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